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PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

robe, usluga

(2) Jednostavnom nabavom u smislu ovoga Pravilnika smatra se nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti 
manje od 50.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost (dalje u tekstu: PDV) i nabava radova procijenjene 
vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez PDV-a.

prema Zakonu o javnoj nabavi.

jednostavnu nabavu (Prilog 2).

natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, uzajamnog priznavanja, razmjernosti i transparentnosti.

sredstava, bez umjetnog dijeljenja predmeta nabave radi izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi, modula 
jednostavne nabave u EOJN RH, javne objave ili pravila ovoga Pravilnika.

procjenom rizika.

govor ni odluka o odabiru.

sredstva kojima se osigurava dokazivost komunikacije.

-a provode se putem 
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II. PLAN NABAVE, POKRETANJE I ODGOVORNOST

5.000,00 eura bez PDV-
procijenjenu vrijednost, vrstu postupka i podatak o financiranju iz fondova Europske unije kada je poznat ili 
primjenjiv.

u EOJN RH kada je to propisano.

-

ili Zahtjeva za jednostavnu 
nabavu, a kojim se iskazuje potreba za nabavom.

N

jednostavne nabave u EOJN RH koristi se Prilog 2.

(3) Zahtjev se nabave i ovim Pravilnikom te ga, 

vrijednost bez PDV-
rovedbe, ovisno o vrijednosti i naravi nabave.

i podatak o financiranju iz fondova Europske unije kada je primjenjiv.

(1) Odjel komercijale provodi postupovne radnje jednostavne nabave u suradnji s podnositeljem zahtjeva.

(3) Direktor ovisno o u postupcima 
10.000,00 eura za robe i usluge, odnosno 15.000,00 eura za radove, imenovati 

imenovanju.
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III. SUKOB INTERESA

jednostavnoj nabavi.

gospodarskih subjekata, podug

okolnosti koja bi mogla predstavljati sukob interesa.

(5

ako postoji, 

Zakonom o javnoj nabavi.

subjekti ne postoje.

IV. PREDMET NABAVE I PROCIJENJENA VRIJEDNOST

usporedivih ponuda.
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-a.

ponavljanja, obnavljanja, dodatne isporuke i druge elemente koji se mogu predvidjeti u trenutku pokretanja 
nabave.
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V. POSTUPCI PREMA PROCIJENJENOJ VRIJEDNOSTI

Predmet nabave Procijenjena vrijednost bez PDV-a

Roba i usluge i manje od 5.000,00 EUR Zahtjev za 

Roba i uslugei
EUR

pribaviti, 
Roba i uslugei , a manje od 15.000,00 

EUR gospodarskim subjektima putem modula EOJN RH ili javna 
objava

Roba i uslugei 15 , a manje od 25.000,00 
EUR

poziv odabranim gospodarskim subjektima putem modula 
EOJN RH ili javna objava u modulu EOJN RH

Roba i uslugei
EUR

javna objava u modulu jednostavne nabave EOJN RH, osim u 
propisanim iznimkama

Radovi manje od 5.000,00 EUR

Radovi

Radovi
EUR

poziv odabranim gospodarskim subjektima putem modula 
EOJN RH ili javna objava u modulu EOJN RH

Radovi
EUR

javna objava u modulu jednostavne nabave EOJN RH, osim u 
propisanim iznimkama

15.000,00 eura bez PDV-a provodi se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH,
.

(1) Nabava robe,usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez PDV-a provodi se na temelju 

ponuda.

podatkom.

nabave.

(1) Nabava robe i -a, te 
-a, provodi se na 

anja), uz pribavljanje najmanje dvije ponude
.
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kriteriju.

(1) Nabava robe i -a, te 
-a, provodi 

se kao postupak jednostavne nabave na temelju poziva na dostavu ponuda.

(2) Ako je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili manja od 15.000,00 eura bez PDV-

-
jednostavne nabave u EOJN RH odabranim gospodarskim subjektima ili se provodi javna objava u tom modulu.

.

(1) Nabava robe i -a, te 
-a, provodi se 

javnom objavom u modulu jednostavne nabave u EOJN RH.

nabavi za jednostavnu nabavu.

uvjeti nisu bitno izmijenjeni; kada zbog o

cati.

odnosno u spisu nabave, ovisno o funkcionalnostima sustava.
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VI. POZIV NA DOSTAVU PONUDA, PONUDE I ROKOVI

to primjenjivo.

ponuda.

radna dana od dana slanja poziva.

(3) U postupcima koji se provode pozivom odabranim gospodarskim subjektima putem modula jednostavne 

(4) U postupcima javne objave u modulu jednostavne nabave u EOJN RH rok za dostavu ponuda u pravilu ne smije 

rok se produljuje kada je to potrebno radi izrade usporedivih ponuda.

nabavi. 

za dostavu ponuda. 

(8) Nakon izmjene ili dopune dokumentacije gospodarskim subjektima mora preostati primjeren rok za pripremu 

(7) Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, izmjena dokumentacije, ispravak poziva, 
ponovno slanje poziva i produljenje roka za dostavu ponuda provode se putem EOJN RH u skladu s 
funkcionalnostima sustava.
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ponuda.

(2
predmeta nabave.

(3 -a. Ponuda zaprimljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne 
razmatra se.

VII. OTVARANJE, PREGLED, OCJENA I ODABIR PONUDA

4.

(1) Otvaranje ponuda obavlja se nakon isteka roka za dostavu ponuda i nije javno.

zaprimanja. Ponude dostavljene putem modula jednostavne nabave u EOJN RH otvaraju se i evidentiraju u 
skladu s funkcionalnostima tog modula.

(3) 

RH. 

njihove pravodobnosti, potpunosti, sukladnosti s pozivom za dostavu odnosno dokumentacijom o nabavi, 

relevantnih za odabir ponude. 

(5) Tijekom pregleda i ocjene ponuda, ukoliko su informacije ili dokumenti u ponudi nepotpuni, nejasni ili 
dopunu, 

sposobnost po

ponuditelja.

(7

radna dana od dana slanja zahtjeva. 

(8

pozivom za dostavu odnosno dokumentacijom o nabavi. 

(9)
vodi se putem tog modula u skladu s funkcionalnostima sustava. 

(9
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5.

(1) Pregled i ocjena ponuda provode se na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

odnosno bodovanja.

(4) Za odabir ponude dovoljna je jedna valjana ponuda, ako su ispunjeni uvjeti iz ovoga Pravilnika i poziva na 
dostavu ponuda.

6.

(1) U postupcima procijenjene vrijednosti od 10.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, odnosno od 15.000,00 
eura bez PDV-a za radove,

(2) U postupcima procijenjene vrijednosti do 10.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, odnosno do 15.000,00 
eura bez PDV-a za radove

odluku.

osobe.

jednostavne nabave u EOJN RH putem tog modula ako je funkcionalnost dostupna.

7.

potrebno bitno izmijeniti uvjete nabave, ako nastupe okolnosti zbog kojih postupak ne bi bio pokrenut da su bile 

ako najpovoljnija ponuda prelazi osigurana sredstva i dodatna sredstva nisu osigurana, ako bi sklapanje ugovora 
protivno pravilima o sukobu interesa ili ako bi nastavak postupka predstavljao 

izbjegavanje Zakona o javnoj nabavi ili ovoga Pravilnika.

8.

-a gospodarski 

objave odluke.
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(6

(8 radnih dana od dana zaprimanja urednog 
prigovora.

povjerenstvo. 

postupka jednostavne nabave na koji se prigovor odnosi. 

- obustavlja postupak po izjavljenom prigovoru, ako gospodarski subjekt koji je izjavio prigovor odustane od 
prigovora, 

-

- odbija prigovor kao neosnovan, 

-
ponuda i donosi nova odluka o odabiru.

(14

29.

potrebnom za ostvarivanje prigovora.
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0.

ovisno o predmetu nabave, vrijednosti, trajanju obveze i procjeni rizika.

1.

-a, ako je primjenjivo

o financiranju iz fondova Europske unije.

2.

ispunjenja svih obveza.

(3

komercijale.

nabave, ako ne predstavlja izbjegavanje Zakona o javnoj nabavi, modula jednostavne nabave u EOJN RH, javne
objave ili ovoga Pravilnika te ako su osigurana sredstva.

(

3.
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(4

4.

(2) Ako se nakon stupanja na snagu ovoga Pravilnika izmijene vrijednosni pragovi jednostavne nabave ili druga 

zakonske odredbe.

5.

koja su bila na snazi u vrijeme njihova pokretanja.

6.

-
i dopune, Ur. br.: 3-1833/1 o

7.

Ur.br.: ____________________

DIREKTOR

______________________________
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Prilog 1

Obrazac se koristi za nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez PDV-a te za nabave roba i 
usluga od 5.000,00 eura do manje od 10.000,00 eura i radova od 5.000,00 eura do manje od 15.000,00 eura

Podatak Upisuje podnositelj zahtjeva 

Mjesto i datum

Predmet nabave

Vrsta predmeta nabave Roba / usluge / radovi 
CPV oznaka, ako je primjenjivo

Procijenjena vrijednost nabave bez PDV-a

Financiranje iz fondova EU, ako je 
primjenjivo

DA / NE / nije primjenjivo

Evidencijski broj nabave iz plana nabave, 
ako je primjenjivo

Podaci o pribavljenim ponudama

ponuda
Kriterij za odabir ponude

ako je poznata podnositelju
Prilozi

PODNOSITELJ ZAHTJEVA: ________________________________

Direktor: ________________________________
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Prilog 2

ZAHTJEV ZA JEDNOSTAVNU NABAVU

jednostavne nabave u EOJN RH pozivom odabranim gospodarskim subjektima ili javnom objavom procijenjene 
vrijednosti za nabava roba i usluga od 10.000,00 eura do manje od 50.000 eura i radova od 15.000,00 eura do 
manje od 100.000,00 eura.

Podatak Upisuje podnositelj zahtjeva 

Mjesto i datum

Vrsta predmeta nabave Roba / usluge / radovi 
Predmet nabave

CPV oznaka

Procijenjena vrijednost nabave bez PDV-a

Vrijednosni razred prema Pravilniku

Evidencijski broj nabave iz plana nabave

Financiranje iz fondova EU, ako je 
primjenjivo

DA / NE; oznaka projekta ili ugovora o financiranju ako je poznata.

nabave

postupak bez javne objave uz propisanu iznimku.
Popis gospodarskih subjekata kojima se 

gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo

je primjenjivo

primjene

Planirano trajanje ugovora, ako se sklapa 
ugovor

Povjerljivi ili sigurnosno osjetljivi podaci, 
ako postoje

ako je poznata podnositelju
Prilozi

PODNOSITELJ ZAHTJEVA: ________________________________

Direktor: ________________________________


