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@'-: Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave

Na temelju &lanka 86. stavka 3. Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi(.Narodne novine", broj 48/26),
u vezi s ¢lankom 15. stavkom 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine”, broj 120/16, 114/22 i 48/26), te u skladu s
ovlastima direktora utvrdenima Drustvenim ugovorom, direktor drustva Vodovod i odvodnja d.o.o0. Sibenik, sa
sjedistem u Sibeniku, Kralja Zvonimira 50, OIB: 26251326399, donosi

PRAVILNIK
0 PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti, odgovornosti i nacin provedbe postupaka jednostavne nabave
robe, usluga i radova za potrebe drustva Vodovod i odvodnja d.o.0. Sibenik (dalje u tekstu: Narugitelj).

(2) Jednostavnom nabavom u smislu ovoga Pravilnika smatra se nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti
manje od 50.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost (dalje u tekstu: PDV) i nabava radova procijenjene
vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez PDV-a.

(3) Ako je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili ve¢a od pragova iz stavka 2. ovoga ¢lanka, nabava se provodi
prema Zakonu o javnoj nabavi.

(4) Sastavni dio ovoga Pravilnika su Zahtjev za izdavanje narudzbenice (trebovanje) (Prilog 1) i Zahtjev za
jednostavnu nabavu (Prilog 2).

Clanak 2.

(1) U provedbi jednostavne nabave Naruditelj primjenjuje nacela javne nabave, osobito nacelo trzisnog
natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, uzajamnog priznavanja, razmjernosti i transparentnosti.

(2) Nabava se priprema i provodi na nacin koji osigurava ekonomiéno, ucinkovito i svrsishodno koristenje
sredstava, bez umjetnog dijeljenja predmeta nabave radi izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi, modula
jednostavne nabave u EGJUN RH, javne objave ili pravila ovoga Pravilnika.

(3)Narucitelj moze u svakom pojedinom siu¢aju primijeniti transparentniji na¢in provedbe nabave od minimalno
propisanog ovim Pravilnikom ako je to opravdano predmetom nabave, stanjem trzista, izvorom financiranja ili
procjenom rizika.

Clanak 3.

(1)Zahtjev za izdavanje narudzbenice (trebovanje) je interni pisani ili elektronicki zahtjev nadlezne organizacijske
jedinice kojim se iskazuje potreba za nabavom i traZi izdavanje narudzbenice. Trebovanje nije poziv
gospodarskom subjektu, narudzbenica, ugovor ni adluka o odabiru.

(2) Elektronic¢kim sredstvima komunikacije smatraju se Elektronic¢ki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske
(dalje u tekstu: EOJN RH), modul jednostavne nabave u EQJUN RH, elektroni¢ka posta i druga elektronicka
sredstva kojima se osigurava dokazivost komunikacije.

(3) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura bez PDV-a provode se putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH, osim ako je drukéije dopusteno mjerodavnim propisom.
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II. PLAN NABAVE, POKRETANJE | ODGOVORNOST
Clanak 4.

(1) Narucitelj donosi i azurira plan nabave te vodi registar ugovora u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi i
podzakonskim propisom kojim se ureduju plan nabave i registar ugovora.

(2) U planu nabave i registru ugovora navode se predmeti nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
5.000,00 eura bez PDV-a, s propisanim podacima, ukljucujuci evidencijski broj, predmet nabave, CPV oznaku,
procijenjenu vrijednost, vrstu postupka i podatak o financiranju iz fondova Europske unije kada je poznat ili
primjenjiv.

(3)Narucitelj, kao sektorski narugéitelj, plan nabave, registar ugovorainjihove promjene objavljuje odnosno unosi
u EOJN RH kada je to propisano.

(4)Nabava procijenjene vrijednostijednake ili veée 0d 5.000,00 eura bez PDV-a pokrece se nakon §to je predmet
nabave unesen u vazeci plan nabave, kada je takav unos prema propisima potreban.

Clanak 5.

(1) Nabava se pokrece na temelju Zahtjeva za izdavanje narudzbenice (trebovanja) ili Zahtjeva za jednostavnu
nabavu, a kojim se iskazuje potreba za nabavom.

(2) Za nabave koje se provode na temelju Zahtjeva za izdavanje narudzbenice (trebovanja) i Narudzbenice koristi
se Prilog 1. Za postupke jednostavne nabave koji se provode elektronickom postom ili putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH koristi se Prilog 2.

(3) Zahtjev se nadleznom Odjelu koji provjerava uskladenost zahtjeva s planom nabave i ovim Pravilnikom te ga,
po potrebi, vraca na dopunu.

(4) Ako direktor posebnom odlukom odredi drugu organizacijsku jedinicu ili osobu za poslove nabave, upucivanja
na Odjel komercijale u ovome Pravilniku odnose se i na tako odredenu organizacijsku jedinicu ili osobu.

Clanak 6.

(1) Zahtjev mora sadrzavati podatke potrebne za provedbu nabave, osobito predmet nabave, procijenjenu
vrijednost bez PDV-a, opis predmeta, kolicine, rok i mjesto izvr§enja, osobu zaduzenu za pracenje izvrSenja te
podatke o ponudama ili predloZzenom nacinu provedbe, ovisno o vrijednosti i naravi nabave.

(2) Za nabave koje se moraju evidentirati u planu nabave zahtjev sadrzava evidencijski broj nabave, CPV oznaku
i podatak o financiranju iz fondova Europske unije kada je primjenjiv.

(3) Ako predmet nabave ukljucuje povjerljive, sigurnosno osjetljive ili infrastrukturno osjetljive podatke, zahtjev
sadrzava napomenu o potrebi zastite tih podataka.

(4) Zahtjev se podnosi pravodobno, uzimajuci u obzir sloZzenost predmeta nabave, potrebu pripreme tehnickih
specifikacija, nacin provedbe postupkai rokove za dostavu ponuda.

Clanak 7.
(1) Odjel komercijale provodi postupovne radnje jednostavne nabave u suradnji s podnositeljem zahtjeva.

(2) Podnositelj zahtjeva odgovoran je za pravilnost i potpunost opisa predmeta nabave, tehnickih specifikacija,
koli¢ina, procijenjene vrijednosti, rokova izvréenja i drugih struénih elemenata nabave.

(3) Direktor ¢e, ovisno o vrijednosti, slozenosti, izvoru financiranja ili riziku predmeta nabave, u postupcima
jednostavne nabava vece od 10.000,00 eura za robe i usluge, odnosno 15.000,00 eura za radove, imenovati
Povjerenstvo za jednostavnu nabavu. Povjerenstvo ima najmanje dva ¢lana i obavlja radnje odredene odlukom o
imenovanju.
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IIl. SUKOB INTERESA
Clanak 8.

(1) Narucitelj je obvezan poduzeti mjere za sprjecavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa u
jednostavnoj nabavi.

(2) Na sukob interesa u postupcima jednostavne nabave odgovarajuce se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi kojima se ureduje sukob interesa.

(3) Pri provjeri i sprje¢avanju sukoba interesa Narucitelj uzima u obzir odnos osoba koje sudjeluju u planiranju,
pripremi, provedbi, pregledu, ocjeni, odlu¢ivanju i praé¢enju izvr§enja nabave prema ponuditelju, ¢lanu zajednice
gospodarskih subjekata, podugovaratelju te drugom subjektu na ¢iju se sposobnost ponuditelj oslanja.

(4) Prije pocetka postupka jednostavne nabave, odnosno najkasnije prije pregleda i ocjene ponuda, osobe iz
stavka 3. ovoga ¢lanka duzne su obavijestiti ¢elnika Narucitelja odnosno odgovornu osobu Narucitelja o svakoj
okolnosti koja bi mogla predstavljati sukob interesa.

{(5) Naruéitelj ne smije sklopiti ugovor, izdati narudzbenicu niti poduzeti drugu radnju kojom nastaje obveza
Narugitelja protivno pravilima o sukobu interesa.

Clanak 9.

(1) Predstavnikom Narucitelja smatra se direktor, ¢lan upravnog, upravijackog ili nadzornog tijela ako postoji,
¢lan Povjerenstva, osoba uklju¢ena u pripremu ili provedbu nabave te osoba koja moze utjecati na odluku
Narugitelja u postupku.

(2)0dredbe o sukobu interesa primjenjuju se i na povezane osobe predstavnika Narugitelja u opsegu propisanom
. Zakonom o javnoj nabavi.

(3) Predstavnici Narucitelja potpisuju izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa i azuriraju je bez
odgadanja ako nastupe promjene.

(4) Narucitelj na svojim internetskim stranicama objavljuje popis gospodarskih subjekata s kojima su direktor i
¢lanovi tijela Narucitelja, ako postoje, ili s njima povezane osobe u sukobu interesa odnosno obavijest da takvi
subjekti ne postoje.

Clanak 10.

(1) Predstavnik Naruditelja koji sazna za okolnost sukoba interesa duzan je odmah se izuzeti iz postupka i o tome
obavijestiti direktora odnosno drugu ovlastenu osobu ako je direktor u sukobu interesa.

(2) Ako se sukob interesa ne moze otkloniti izuzimanjem osobe ukljuéene u postupak, Narucitelj odbija ponudu
gospodarskog subjekta za kojeg je utvrden sukob interesa, a ako nakon toga ne preostane nijedna valjana
ponuda, poniStava postupak.

(3) 0 utvrdenom sukobu interesa, izuzimanju, odbijanju ponude ili poniStenju postupka sastavlja se sluzbena
biljeska ili se odgovarajuci podatak unosi u zapisnik odnosno drugi dokument spisa nabave.

IV. PREDMET NABAVE | PROCIJENJENA VRIJEDNOST
Clanak 11.

(1) Predmet nabave mora biti opisan jasno, potpuno, neutraino i dovoljno odredeno da omogucuje izradu
usporedivih ponuda.

(2) Tehnicke specifikacije ne smiju upucivati na odredenu marku, izvor, proces, zastitni znak, patent, tip,
podrijetlo ili proizvodnju ako bi se time pogodovalo ili neopravdano iskljucivalo gospodarske subjekte.
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(3) 1znimno, takvo je upucivanje dopusteno ako predmet nabave nije mogucée dovoljno precizno i razumljivo
opisati na drugi nacin, uz obvezno navodenje izraza ,ili jednakovrijedno”. Kada je to potrebno za usporedivost
ponuda, u pozivu se navode bitne znacajke prema kojima ¢e se jednakovrijednost ocjenjivati.

Clanak 12
(1) Procijenjena vrijednost nabave odreduje se prije po¢etka nabave, bez PDV-a.

(2) Procijenjena vrijednost obuhvaca ukupnu o&ekivanu vrijednost predmeta nabave, ukljuéujuéi opcije,

ponavljanja, obnavljanja, dodatne isporuke i druge elemente koji se mogu predvidjeti u trenutku pokretanja
nabave.

(3) Pri odredivanju procijenjene vrijednosti uzimaju se u obzir istovrsne, funkcionalno povezane i predvidive
potrebe Narugitelja u relevantnom razdoblju, u skladu sa Zakonom o javhoj habavi.
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V. POSTUPCI PREMA PROCIJENJENOJ VRIJEDNOSTI

Clanak 13.

(1) Jednostavna nabava provodi se prema sljedec¢im vrijednosnim razredima:

Predmet nabave

Roba i uslugei

Robai uslugei
Robai uslugei
Radovi

Radovi

Radovi

Radovi

Procijenjena vrijednost bez PDV-a
manje od 5.000,00 EUR

5.000,00 EUR i vise, a manje od 10.000,00
EUR

10.000,00 EUR i vide, a manje od 15.000,00
EUR

15.000,00 EUR i vise, a manje od 25.000,00
EUR

25.000,00 EUR i vise, a manje od 50.000,00
EUR

manje od 5.000,00 EUR

5.000,00 EUR i vi§e, a najvie 15.000,00 EUR

vise 0d 15.000,00 EUR, a manje od 45.000,00
EUR
45.000,00 EUR i vise, a manje od 100.000,00
EUR

Nacin provedbe

Zahtjev za izdavanje narudzbenice (trebovanje)i
narudzbenica

Zahtjev za izdavanje narudzbenice (trebovanje), najmanje
dvije ponude ili obrazloZenje zasto drugu ponudu nije moguce
pribaviti, narudzbenica

postupak putem elektroni¢ke poste, poziv odabranim
gospodarskim subjektima putem modula EOJN RH ili javha
objava

poziv odabranim gospodarskim subjektima putem modula
EOJN RH ili javna objava u modutu EOJN RH

javna objava u modulu jednostavne nabave EOJN RH, osimu
propisanim iznimkama

Zahtjev za izdavanje narudzbenice (trebovanje}i
narudzbenica

Zahtjev za izdavanje narudzbenice (trebovanje), najmanje
dvije ponude ili obrazloZenje zasto drugu ponudu nije moguce
pribaviti, narudzbenica

poziv odabranim gospodarskim subjektima putem modula
EOJN RH ili javna objava u modulu EOJN RH

javna objava u modulu jednostavne nabave EOJN RH, osim u
propisanim iznimkama

{2) Neovisno o tablici iz stavka 1. ovoga ¢lanka, svaka jednostavna nabava procijenjene vrijednosti vec¢e od
15.000,00 eura bez PDV-a provodi se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, osim ako je drukcije
dopusteno mjerodavnim propisom.

(3) Ako se tijekom pripreme nabave utvrdi da je procijenjena vrijednost viSa od vrijednosnog razreda prema
kojem je nabava prvotno pokrenuta, primjenjuje se postupak propisan za visi vrijednosni razred.

Clanak 14.

(1)Nabavarobe,usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez PDV-a provodi se na temelju
Zahtjeva za izdavanje narudzbenice (trebovanja) i narudzbenice, bez provedbe posebnog postupka prikupljanja
ponuda.

(2) Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, Narucitelj moZe sklopiti ugovor ako je to primjerenije naravi predmeta
nabave.

Clanak 15.

(1) Nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti 5.000,00 eura i viSe, a manje od 10.000,00 eura bez PDV-a, te
nabava radova procijenjene vrijednosti 5.000,00 eura i viSe, a najviSe 15.000,00 eura bez PDV-a, provodi se na
temelju Zahtjeva za izdavanje narudzbenice (trebovanja), uz pribavljanje najmanje dvije ponude ili obrazlozenje
zasto drugu ponudu nije moguce pribaviti.

(2) Ako zbog naravi predmeta nabave, stanja trziSta, Zurnosti, tehnic¢kih razloga, iskljucivih prava,
kompatibilnosti, potrebe za ovlastenim servisom ili drugog objektivnog razloga nije moguce ili nije razmjerno
pribaviti drugu ponudu, razlog se kratko obrazlaze u Zahtjevu za izdavanje narudzbenice (trebovanju)ili sluzbenoj
biljesci.

(3) Nabava iz ovoga ¢lanka u pravilu zavr$ava izdavanjem narudzbenice. Ugovor se sklapa ako je to potrebno s
obzirom na predmet nabave, trajanje obveze, jamstva, odgovornost ili druge bitne uvjete izvrsenja.
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(4) Ako su pribavljene dvije ili viSe ponuda, odabire se ponuda koja je najpovoljnija prema unaprijed odredenom
kriteriju.

Clanak 16.

(1) Nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti 10.000,00 eura i vise, a manje od 25.000,00 eura bez PDV-a, te
nabava radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura, a manje od 45.000,00 eura bez PDV-a, provodi
se kao postupak jednostavne nabave na temelju poziva na dostavu ponuda.

(2) Ako je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili manja od 15.000,00 eura bez PDV-a, poziv se moZe uputiti
elektronickom postom ili drugim dokazivim elektronickim putem.

(3) Ako je procijenjena vrijednost nabave vecéa od 15.000,00 eura bez PDV-a, poziv se upuc¢uje putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH odabranim gospodarskim subjektima ili se provodi javna objava u tom modulu.

(4)Poziv se moze uputiti jednom ili vise gospodarskih subjekata. Ako se poziva samo jedan gospodarski subjekt,
razlog se navodi u zahtjevu, zapisniku ili sluZzbenoj biljesci (u skladu sa ¢lankom 2 stavak 1).

(5) Postupak zavrsava dokumentiranjem pregleda i ocjene ponuda te sklapanjem ugovora ili izdavanjem
narudzbenice.

Clanak 17.

(1) Nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti 25.000,00 eura i vise, a manje od 50.000,00 eura bez PDV-a, te
nabava radova procijenjene vrijednosti 45.000,00 eura i vise, a manje od 100.000,00 eura bez PDV-a, provodi se
javnom objavom u modulu jednostavne nabave u EOJN RH.

(2) Javna objava mora omoguéiti da svaki zainteresirani gospodarski subjekt dostavi ponudu pod uvjetima
odredenima u pozivu na dostavu ponuda.

(3) Narugitelj moze provesti javnu objavu i u nizim vrijednosnim razredima ako to ocijeni svrsishodnim.
Clanak 18.

(1) Iznimno od obvezne javne objave iz ¢lanka 17. ovoga Pravilnika, Narugitelj moZe provesti postupak putem
modula jednostavne nabave u EGJN RH bez javne objave samo u slu¢ajevima u kojima to dopusta Zakon o javnoj
nabavi za jednostavnu nabavu.

(2) Iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka odnose se samo na slu¢ajeve kada u prethodno provedenom postupku
jednostavne nabave nije zaprimljena nijedna ponudaiili nijedna valjana ponuda, pod uvjetom da poc&etni ugovorni
uvjeti nisu bitno izmijenjeni; kada zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti samo odredeni
gospodarski subjekt, osobito zbog tehni¢kih razloga ili zastite iskljucivih prava; ili kada postoji iznimna zurnost
uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti niti na njih utjecati.

(3) Razlog za primjenu iznimke mora biti obrazloZen i evidentiran u modulu jednostavne nabave u EOJN RH
odnosno u spisu habave, ovisno o funkcionalnostima sustava.

Clanak 19.

(1)Na nabavu robe, usluga ili radova radi saniranja posljedica prirodnih nepogoda, velikih nesrec¢a i katastrofa te
obnove nakon njih primjenjuju se posebni propisi ako ureduju takvu nabavu.

(2) Na pitanja koja nisu uredena posebnim propisom primjenjuju se Zakon o javnoj nabavi u dijelu u kojem se
odnosi na jednostavnu nabavu, naéela javne nabave i ovaj Pravilnik.

VI. POZIV NA DOSTAVU PONUDA, PONUDE | ROKOVI
Clanak 20.

(1) Poziv na dostavu ponuda izraduje se u opsegu primjerenom predmetu, vrijednosti i sloZenosti nabave.
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(2) Poziv sadrzava najmanje podatke o Narucitelju, predmetu nabave, tehni¢kim specifikacijama ili opisu
predmeta, koli¢inama, roku i mjestu izvrsenja, naéinu i roku dostave ponuda, kriteriju za odabir ponude, uvjetima
placanja, potrebnim dokazima ako se traze te pravu na prigovor kada je primjenjivo.

(3) Ako je predmet nabave planiran u planu nabave, poziv sadrzava evidencijski broj nabave i CPV oznaku kada je
to primjenjivo.

(4) Ako je predmet nabave povjerljiv ili sigurnosno osjetljiv, poziv moZze sadrZavati obvezu €uvanja povjerljivosti,
ograni¢enja pristupa dokumentaciji i druga razmjerna pravila zastite podataka.

Clanak 21.

(1) Narugitelj moze u pozivu odrediti osnove za iskljucenje, uvjete sposobnosti, jamstva, dokaze o osiguranju,
posebne uvjete izvrenja i druge zahtjeve povezane s predmetom nabave.

(2) Uvjeti i zahtjevi iz stavka 1. ovoga ¢lanka moraju biti povezani s predmetom nabave i razmjerni njegovoj
vrijednosti, sloZzenostiirizicima.

Clanak 22.

(1) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave, slozenosti dokumentacije i nacinu dostave
ponuda.

(2) U postupcima koji se provode elektronickom po$tom rok za dostavu ponuda u pravilu ne smije biti kraci od tri
radna dana od dana slanja poziva.

(3) U postupcima koji se provode pozivom odabranim gospodarskim subjektima putem modula jednostavne
nabave u EOJUN RH rok za dostavu ponuda u pravilu ne smije biti kraci od pet radnih dana od dana slanja poziva.

(4)U postupcima javne objave u modulu jednostavne nabave u EOJN RH rok za dostavu ponuda u pravilu ne smije
biti kra¢i od sedam dana od dana javne objave.

(5) Rok moze biti krac¢i kada je to opravdano zurno$éu ili jednostavno$éu predmeta nabave, uz kratko
obrazloZenje u spisu nabave. Ako se prije isteka roka bitno mijenja poziv, tehni¢ka specifikacija ili troskovnik,
rok se produljuje kada je to potrebno radi izrade usporedivih ponuda.

(6) Narucitelj moze prije isteka roka za dostavu ponuda izmijeniti ili dopuniti poziv odnosno dokumentaciju o
nabavi.

(7) Ako izmjena ili dopuna moze utjecati na izradu ponude, sadrzaj ponude, dokazivanje sposobnosti, kriterij za
odabir ponude, tehnicku specifikaciju, troskovnik, rok izvrsenja ili ugovorne uvjete, Narucitelj ¢e produljiti rok
za dostavu ponuda.

(8)Nakonizmjene ili dopune dokumentacije gospodarskim subjektima mora preostati primjeren rok za pripremu
ili prilagodbu ponude, koji u pravilu ne smije biti kra¢i od tri radna dana.

(7) Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, izmjena dokumentacije, ispravak poziva,
ponovno slanje poziva i produljenje roka za dostavu ponuda provode se putem EOJN RH u skladu s
funkcionalnostima sustava.

Clanak 23.

(1)Sadrzaj, nacinizrade, nacin dostave te mogucnost izmjene ili dopune ponude odreduju se u pozivu na dostavu
ponuda.

(2) Svaki ponuditelj moze dostaviti samo jednu ponudu, osim ako je pozivom dopustena ponuda po grupama
predmeta nabave.
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(3) Cijene ponuda usporeduju se bez PDV-a. Ponuda zaprimljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne
razmatra se.

VIl. OTVARANJE, PREGLED, OCJENA | ODABIR PONUDA

Clanak 24.
(1) Otvaranje ponuda obavlja se nakon isteka roka za dostavu ponuda i nije javno.

(2) Ponude zaprimljene elektronickom postom evidentiraju se na nacin koji omoguéuje provjeru vremena
zaprimanja. Ponude dostavljene putem modula jednostavne nabave u EOJN RH otvaraju se i evidentiraju u
skladu s funkcionalnostima tog modula.

(3) Ako je Narucitelj zahtijevao dostavu dijelova ponude fizickim putem, primjerice jamstva ili uzoraka, Narugitel;j
evidentira zaprimanje tih dijelova u zapisniku odnosno dokumentaciji postupka, u skladu s mogu¢nostima EOJN
RH.

(4) Nakon otvaranja ponuda, ako je primjenjivo, Naruditelj provodi pregled i ocjenu ponuda radi utvrdivanja
njihove pravodobnosti, potpunosti, sukladnosti s pozivom za dostavu odnosno dokumentacijom o nabavi,
ispunjavanja tehnickih zahtjeva, ispunjavanja propisanih uvjeta sposobnostii nepostojanja osnova zaiskljucenje
ako su propisane, valjanosti jamstva ako je zahtijevano, pravilnosti izracuna cijene te drugih elemenata
relevantnih za odabir ponude.

(5) Tijekom pregleda i ocjene ponuda, ukoliko su informacije ili dokumenti u ponudi nepotpuni, nejasni ili
pogresni ili se takvima &ine, Narucitelj moze od ponuditelja zatraziti dopunu, pojasnjenje ili upotpunjavanje
ponude, dostavu ili pojasnjenje dokaza, prihvat ispravka racunske pogreske, obrazloZenje neuobiajeno niske
ponude, produljenje roka valjanosti ponude, dostavu dokaza o raspolaganju resursima subjekta na Ciju se
sposobnost ponuditelj oslanjaili drugo ocitovanje povezano s pregledom i ocjenom ponude.

(6) Dopuna, pojasnjenje ili upotpunjavanje ne smije dovesti do nove ponude, izmjene cijene, naknadne dostave
troskovnika kada je trosSkovnik bitan element ponude ili druge izmjene kojom bi se narusio jednak tretman
ponuditelja.

(7) Rok koji Naruéitelj odreduje ponuditelju za postupanje po zahtjevu iz prethodnog stavka mora biti primjeren
predmetu zahtjeva, sloZenosti traZzenog pojasnjenja ili dokaza te na¢inu komunikacije, a ne smije biti kraci od tri
radna dana od dana slanja zahtjeva.

(8) Ako ponuditelj ne postupi po zahtjevu Narucitelja u ostavljenom roku, Narucitelj ponudu pregledava i
ocjenjuje na temelju raspolozivih podataka te je odbija ako nije mogucée utvrditi njezinu valjanost ili sukladnost s
pozivom za dostavu odnosno dokumentacijom o nabavi.

(9) U postupcima koji se provode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH komunikacija iz ovoga ¢lanka
vodi se putem tog modula u skladu s funkcionalnostima sustava.

(9) 0 pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik, sluzbena biljeska ili drugi dokument razmjeran vrijednosti i
sloZzenosti nabave. U postupcima putem EOJN RH zapisnik se izraduje odnosno generira u sustavu i objavljuje
zajedno s odlukom kako je to predvideno pravilima sustava EOJN RH.

Clanak 25.
(1) Pregled i ocjena ponuda provode se na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.
(2) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(3) Ako je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, poziv maora sadrzavati kriterije i nacin njihove primjene
odnosno bodovanja.
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(4) Za odabir ponude dovoljna je jedna valjana ponuda, ako su ispunjeni uvjeti iz ovoga Pravilnika i poziva na
dostavu ponuda.

(5) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane, odabire se ranije zaprimljena ponuda, osim ako je
pozivom odredeno drukcije.

Clanak 26.

(1) U postupcima procijenjene vrijednosti od 10.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, odnosno od 15.000,00
eurabez PDV-azaradove, direktor odnosno osoba koju on ovlasti donosi odluku o odabiru ili odluku o ponistenju.

(2) U postupcima procijenjene vrijednosti do 10.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, odnosno do 15.000,00
eura bez PDV-a za radove odabir se moze dokumentirati u Zahtjevu za izdavanje narudzbenice (trebovanju),
zapisniku, sluzbenoj biljesci ili drugom dokumentu spisa nabave, osim ako direktor odlu¢i donijeti posebnu
odluku.

(3) Odluka o odabiru, kada se donosi, sadrzava najmanje podatke o predmetu nabave, odabranom ponuditelju,
cijeni odabrane ponude, razlozima odabira, uputu o prigovoru kada je primjenjivo, datum i potpis oviastene
osobe.

(4) Odluka se dostavlja ponuditeljima na dokaziv nacin, a u postupcima koji se provode putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH putem tog modula ako je funkcionalnost dostupna.

Clanak 27.

(1) Narucitelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave ako prestane potreba za predmetom nabave, ako je
potrebno bitno izmijeniti uvjete nabave, ako nastupe okolnosti zbog kojih postupak ne bi bio pokrenut da su bile
poznate prije ili ako je ponis§tenje potrebno radi zastite interesa Narucitelja.

(2)Narucitelj poniStava postupak ako nije dostavljena nijedna ponuda, ako ne preostane nijedna valjana ponuda,
ako najpovoljnija ponuda prelazi osigurana sredstva i dodatna sredstva nisu osigurana, ako bi sklapanje ugovora
ili izdavanje narudzbenice bilo protivno pravilima o sukobu interesa ili ako bi nastavak postupka predstavljao
izbjegavanje Zakona o javnoj nabavi ili ovoga Pravilnika.

(3) Odluka o ponistenju, kada se donosi, sadrzava razloge ponistenja, uputu o prigovoru kada je primjenjivo,
datum i potpis ovlastene osobe.

Viil. PRAVNA ZASTITA
Clanak 28.

(1) U postupcima jednostavne nabave nije dopustena Zalba Drzavnoj komisiji za kontrolu postupaka javne
nabave, osim ako posebnim propisom nije drukgije odredeno.

(2) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 eura bez PDV-a gospodarski
subjekt moze podnijeti prigovor direktoru odnosnco odgovornoj osobi Narugitelja.

(3) Prigovor na sadrzaj poziva ili njegove izmjene podnosi se najkasnije do isteka roka za dostavu ponuda.
Prigovor na odluku o odabiru ili odluku o poniStenju podnosi se u roku od pet dana od dana dostave odnosno
objave odluke.

(4)Prigovor mora sadrzavati podatke o podnositelju, 0znaku postupka, radnju ili odluku koja se osporava, razloge
prigovora i prijedlog postupanja Narucitelja.

(5) Prigovor se podnosi putem modula jednostavne nabave u EGJN RH ako je funkcionalnost dostupna, a inace
elektronickom po$tom na adresu navedenu u pozivu.
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(6) Ako prigovor sadrzava kakav nedostatak koji onemogucuje postupanje po prigovoru odnosno ako je
nerazumljiv ili nepotpun, Narucitelj ¢e pozvati podnositelja prigovora da u roku od tri dana otkloni nedostatak,
uz upozorenje na pravne posljedice ako to u odredenom roku ne ucini.

(7) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troskova u povodu izjavijenog prigovora.

(8) O prigovoru se odlu¢uje obrazloZzenom odiukom u roku od osam radnih dana od dana zaprimanja urednog
prigovora.

(9) Celnik Narugitelja za rje$avanje o prigovoru moze odlukom imenovati jednu ili vi$e osoba odnosno posebno
povjerenstvo.

(10) Osobe koje sudjeluju u odlugivanju o prigovoru ne smiju biti osobe koje su sudjelovale u pripremi ili provedbi
postupka jednostavne nabave na koji se prigovor odnosi.

(11) Osobe iz stavka 9. ovoga ¢lanka razmatraju navode prigovora, dokumentaciju postupka te, prema potrebi,
mogu zatraZiti o¢itovanje osoba koje su sudjelovale u provedbi postupka jednostavne nabave.

(12) Na temelju provedenog razmatranja osobe iz stavka 9. ovoga ¢lanka izraduju prijedlog odluke o prigovoru
koji se dostavlja ¢elniku Narucitelja.

(13) Celnik Narugitelja povodom prigovora donosi odluku kojom:

- obustavlja postupak po izjavljenom prigovoru, ako gospodarski subjekt koji je izjavio prigovor odustane od
prigovora,

- odbacuje prigovor koji je nedopusten, nepravodoban, izjavljen od neovlastene osobe i u kojem nedostaci nisu
otklonjeni u za to odredenom roku, a po prigovoru se ne moze postupiti,

- odbija prigovor kao neosnovan,

- usvaja prigovor te ponistava odluku o odabiru, nakon ¢ega se provodi ponovni postupak pregleda i ocjene
ponuda i donosi nova odluka o odabiru.

(14) Ugovor se u pravilu ne sklapa niti se narudzbenica izdaje prije isteka roka za prigovor, a ako je pravodoban
prigovor podnesen, prije odlucivanja o prigovoru. Iznimno, direktor moze odluciti drukéije samo ako je to nuzno
radi iznimne Zurnosti, kontinuiteta pruzanja vodnih usluga, sigurnosti sustava, zastite zdravlja ljudi, okolisa ili
imovine, uz pisano obrazlozenje koje se ulaze u spis nabave.

Clanak 29.

(1) Ako je prigovor osnovan, Narucitelj ¢e, prema okolnostima slu¢aja, izmijeniti ili staviti izvan snage poziv,
ponoviti ili dopuniti pojedine radnje, ukinuti odluku, donijeti novu odluku ili ponistiti postupak.

(2) Gospodarskom subjektu kojem je dostavljena odluka o odabiru ili odluka o ponistenju Narugitelj ¢e, na zahtjev
podnesen prije isteka roka za prigovor, omoguc¢iti uvid u relevantnu dokumentaciju postupka u opsegu
potrebnom za ostvarivanje prigovora.

(3) Uvid se ne omogucuje u podatke koji su povjerljivi, tajni, sigurnosno osjetljivi ili ¢ije bi otkrivanje ugrozilo
sigurnost sustava, legitimne poslovne interese gospodarskih subjekata ili druge zasti¢ene interese.

IX. UGOVOR, NARUDZBENICA | IZVRSENJE

Clanak 30.

(1) Na temelju dokumentiranog odabira ili odluke o odabiru Narucitelj sklapa ugovor ili izdaje narudzbenicu,
ovisno o predmetu nabave, vrijednosti, trajanju obveze i procjeni rizika.

(2) Ugovor ili narudzbenica moraju biti u skladu s pozivom na dostavu ponuda i odabranom ponudom, kada je
poziv izraden.
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(3) Ugovor za Narucitelja potpisuje direktor odnosno osoba koju ovlasti direktor.
Clanak 31.

(1) Narudzbenica sadrzava najmanje naziv i OIB Narugéitelja, naziv Isporucitelja, broj i datum narudzbenice,
predmet nabave, koli¢inu, cijenu bez PDV-a, ako je primjenjivo

(2)Kadaje primjenjivo, narudzbenica sadrzava i evidencijski broj nabave iz plana nabave, CPV oznaku te podatak
o financiranju iz fondova Europske unije.

(3) Narudzbenica se izraduje i ovjerava u skladu s internim sustavom i ovlastima Narucitelja te se odabranom
gospodarskom subjektu dostavlja elektronickom postom ili drugim dokazivim putem.

Clanak 32.

(1) Podnositelj zahtjeva odnosno osoba navedena u zahtjevu prati izvr$enje ugovora ili narudzbenice do
ispunjenja svih obveza.

(2) Pratenje izvrSenja obuhvaca pracenje rokova izvr$enja, prac¢enje financijske realizacije ugovora, pracenje
ugovorenih i nabavljenih koli¢ina, pribavljanje i kontrolu instrumenata osiguranja (jamstava), primopredaju
radova, obracun ugovorne kazneii sl.

(3) Prije odobrenja plac¢anja potvrduje se urednost isporuke robe, pruzanja usluge ili izvodenja radova, osim ako
je posebnim internim aktom propisan drukgiji postupak.

(3) Ako tijekom izvrSenja nastane potreba za izmjenom ugovora ili narudzbenice, produljenjem roka, dodatnom
isporukom, raskidom ili drugim bitnim postupanjem, osoba zaduZena za prac¢enje izvrSenja obavjeStava Odjel
komercijale.

(4) 1zmjena ugovora ili narudzbenice dopustena je ako je pisano obrazlozena, ako ne mijenja narav predmeta
nabave, ako ne predstavlja izbjegavanje Zakona o javnoj nabavi, modula jednostavne nabave u EOJN RH, javne
objave ili ovoga Pravilnika te ako su osigurana sredstva.

{5) Izmjenom se ne smije prijeci vrijednosni prag za primjenu Zakona o javnoj nabavi, osim ako je nova odnosno
dodatna nabava prethodno provedena u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi ili je primjenjivo zakonsko izuzece.

(6) Po realizaciji ugovora odnosno narudzbenice osoba za prac¢enje izvrsenja Odjelu komercijale u pisanom obliku
dostavlja podatke o konacnom datumu isporuke robe, pruzanja usluga ili izvodenja radova te vrijednosti
isporuke robe, pruZanja usluga ili izvodenja radova, a u svrhu vodenja i aZuriranja registra ugovora u EOJN RH.

(7) Narugitelj vodi evidenciju postupaka jednostavne nabave radi pra¢enja provedbe postupaka, izvr$enja
sklopljenih ugovora, narudzbenica ili drugih odgovarajucih akata te odgovaraju¢eg dokumentiranja postupanja.

Clanak 33.

(1) Dokumentacija jednostavne nabave ¢uva se u spisu nabave, u elektronickom ili papirnatom obliku, u
skladu s propisima o ¢uvanju dokumentacije, pravilima programa financiranja ako je primjenjivo i
internim pravilima Narucitelja.
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(2) Spis nabave mora omoguciti naknadnu provjeru pravilnosti i ekonomi¢nosti postupanja Narucitelja.

(3) Za postupke provedene putem modula jednostavne nabave u EOJN RH dokumentacija se cuvaiu EOJN RHu
opsequ koji omogucuje taj sustav.

(4)Narucitelj izraduje i dostavlja godisnje statisticko izvje$c¢e o javnoj nabavi putem EOJN RH u skladu sa
Zakonom o javnoj nabavi, ukljuéujuci podatke o jednostavnoj nabavi u opsegu propisanom vazec¢im propisima.

X. OBJAVA, PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 34.

(1) Narugitelj ovaj Pravilnik, kao i njegove izmjene i dopune, objavljuje na svojim internetskim stranicama te ga
¢ini dostupnim u EOJN RH.

(2) Ako se nakon stupanja na snagu ovoga Pravilnika izmijene vrijednosni pragovi jednostavne nabave ili druga
obvezna pravila iz Zakona o javnoj nabavi, do uskladenja ovoga Pravilnika neposredno se primjenjuju vazece
zakonske odredbe.

Clanak 35.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ¢e se prema pravilima
koja su bila na snazi u vrijeme njihova pokretanja.

Clanak 36.

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik za nabavu robe, usluga i radova jednostavne
vrijednosti Vodovoda i odvodnje d.o.0. Sibenik, Ur. broj: 3-1833 od 1. sijeénja 2024. godine, kao i njegove Izmjene
i dopune, Ur. br.: 3-1833/1 0d 3. oZujka 2026. godine.

Clanak 37.

Ovaj Pravilnik donosi se radi uskladenja op¢eg akta Narucitelja u roku iz ¢lanka 86. stavka 3. Zakona o izmjenama
i dopunama Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine”, broj 48/26), a stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

Urbr.:_ 2 9415

. Cj
Sibenik, -9 2026, godine =
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Prilog 1

ZAHTJEV ZA IZDAVANJE NARUDZBENICE (TREBOVANJE)

Obrazac se koristi za nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez PDV-a te za nabave roba i
usluga od 5.000,00 eura do manje od 10.000,00 eura i radova od 5.000,00 eura do manje od 15.000,00 eura

Podatak Upisuje podnositelj zahtjeva

Mjesto i datum

Nadlezni sektor / odjel / sluzba

Predmet nabave

Vrsta predmeta nabave Roba / usluge / radovi
CPV oznaka, ako je primjenjivo

Jedinica mjere i koli¢ina

Procijenjena vrijednost nabave bez PDV-a

Financiranje iz fondova EU, ako je DA / NE / nije primjenjivo
primjenjivo

Evidencijski broj nabave iz plana nabave,

ako je primjenjivo

Predlozeni dobavljac / izvrsitelj

Rok isporuke / izvréenja

Podaci o pribavijenim ponudama

ObrazloZenje ako nije pribavijena druga

ponuda

Kriterij za odabir ponude

ObrazloZenje potrebe za nabavom

Kratko obrazloZenje odabira

Napomena o moguéem sukobu interesa,
ako je poznata podnositelju
Prilozi
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Prilog 2

ZAHTJEV ZA JEDNOSTAVNU NABAVU

Obrazac se koristi za postupke jednostavne nabave koji se provode elektroni¢kom poStom, putem modula
jednostavne nabave u EOJUN RH pozivom odabranim gospodarskim subjektima ili javnom objavom procijenjene
vrijednosti za nabava roba i usluga od 10.000,00 eura do manje od 50.000 eura i radova od 15.000,00 eura do
manje od 100.000,00 eura.

Podatak Upisuje podnositelj zahtjeva

Mjesto i datum
Nadlezni sektor / odjel / sluzba

Vrsta predmeta nabave Roba / usluge / radovi
Predmet nabave

CPV oznaka

Jedinica mjere i koli¢ina

Procijenjena vrijednost nabave bez PDV-a
Vrijednosni razred prema Pravilniku
Evidencijski broj nabave iz plana nabave

Financiranje iz fondova EU, ako je DA/ NE; oznaka projekta ili ugovora o financiranju ako je poznata.
primjenjivo

Opis i tehnicka specifikacija predmeta

nabave

Troskovnik

PredloZeni nacin provedbe Elektronic¢ka posta / EOJN poziv odabranima / EOJN javna objava / EQUN
postupak bez javne objave uz propisanu iznimku.

Popis gospodarskih subjekata kojima se

predlaZe uputiti poziv, ako je primjenjivo

ObrazloZenje za pozivanje jednog

gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo

ObrazloZenje iznimke od javne objave, ako

je primjenjivo

PredloZzeni kriterij za odabir ponude i naéin

primjene

PredloZeni uvjeti sposobnosti, jamstva i

posebni uvjeti izvrSenja

Rok izvr§enja

Mjesto izvrSenja

Planirano trajanje ugovora, ako se sklapa

ugovor

Osoba zaduZena za pracenje izvrSenja

Povjerljivi ili sigurnosno osjetljivi podaci,

ako postoje

Napomena o moguéem sukobu interesa,

ako je poznata podnositelju

Prilozi

PODNOSITELJ ZAHTJEVA: S
Direktor:
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